Minuta de relatório final
Relatório Final
1. Do procedimento de aquisição 

O procedimento realizou-se através do convite à apresentação de propostas dirigido às seguintes entidades: 

………………… 

………………… 

………………... 

O prazo de entrega das propostas terminou no dia …. de …..de ……, às …… horas, tendo os seguintes concorrentes apresentado proposta, (por ordem de recepção): 

Concorrente n.º 1 ……………………………………………. (data e hora de entrada) 

Concorrente n.º 2 ……………………………………………. (data e hora de entrada) 

Concorrente n.º 3 ……………………………………………. (data e hora de entrada) 

Concorrente n.º 4 ……………………………………………. (data e hora de entrada) 

Concorrente n.º 5 ……………………………………………..(data e hora de entrada) 

2. Esclarecimentos sobre as propostas e esclarecimentos e rectificações das peças do procedimento: 

Não houve pedidos de esclarecimentos do júri aos concorrentes ao abrigo do art.º 72.º do CCP, nem esclarecimentos ou rectificações às peças do procedimento ao abrigo do art.º 116.º do CCP. 
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O concorrente ……….. solicitou os seguintes esclarecimentos às peças do procedimento: 

1. ……………. 

2. ……………. 

3. ……………. 

Foi-lhe respondido o seguinte, com conhecimento a todos os concorrentes: 

d) ………………. 

e) ………………. 

f) …………………. 

[OU] 

Foram solicitados os seguintes esclarecimentos ao concorrente ………. sobre o seguinte facto da sua proposta: 

1. ……………………… 

2. ……………………… 

O concorrente …………prestou o seguinte esclarecimento: 

c) ………………………. 

d) ………………………. 

3. Negociações 

Não houve lugar a negociações. 

[Ou] 

A fase de negociações incidiu sobre o(s) seguinte(s) atributo(s) das propostas: 

- [indicar atributo sujeito a negociação]; 

- [indicar atributo sujeito a negociação]. 

Nesta fase, apresentou(aram) proposta o(s) seguinte(s) concorrente(s): 

- [indicar concorrente]; 
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O Júri deliberou não admitir à fase de negociações o(s) seguinte(s) concorrente(s) e pelo(s) seguinte(s) fundamento(s): 

[Indicar qual/quais o(s) concorrente(s) excluído(s) da fase de negociação e o(s) fundamento(s) de exclusão. Indicar ainda se, face à audiência prévia efectuada ao(s) concorrente(s) excluído(s), houve alguma pronúncia e qual a decisão final do Júri.] 

4. Análise das propostas/ selecção e ordenação das propostas: 

4.1 Analisadas as propostas, verifica-se a inexistência de motivos de exclusão em virtude da não verificação de qualquer das situações previstas no n.º 2 do art.º 70.º, n.º 2 e 3 do art.º 146.º, por remissão do n.º 2 do art.º 122.º, todos do CCP. 

[Ou] 

4.1 Analisadas as propostas, verifica-se a existência de motivo de exclusão das seguintes propostas, nos termos do n.º 2 do art.º 70.º, n ºs 2 e 3 do art.º 146.º, por remissão do n.º 2 do art.º 122.º, todos do CCP. [concretizar a(s) norma(s) violada(s)] 

4.2 [Aplicável caso o critério de adjudicação seja o da proposta economicamente mais vantajosa] Assim, tendo em conta o critério de adjudicação fixado no convite à apresentação de propostas, o júri procedeu à aplicação da fórmula nele referida às propostas dos concorrentes, tendo-se obtido os seguintes resultados: 

…………………………………………………………………………… (tabela devidamente ordenada, considerando a proposta base e a(s) proposta(s) apresentada(s) na fase de negociação – todas são analisadas, ponderadas e ordenadas). 

[Ou] 

4.2 [Aplicável caso o critério de adjudicação seja o do mais baixo preço] Assim, tendo em conta o critério de adjudicação fixado no convite, o júri procedeu à ordenação dos concorrentes, tendo-se obtido os seguintes resultados: Manual_AQ18072011.docx Página 429 de 440 
…………………………………………………………………………… (tabela devidamente ordenada, considerando a proposta base e a(s) proposta(s) apresentada(s) na fase de negociação – todas são analisadas, ponderadas e ordenadas). 

5. Observações efectuadas pelos concorrentes no uso do direito de audiência prévia 

Tendo sido devidamente notificados, conforme notificações em anexo, não foram efectuadas quaisquer observações pelos concorrentes. 

[Ou] 

Tendo sido devidamente notificados, conforme notificações em anexo, vieram exercer o direito de audiência prévia os seguintes concorrentes: 

a. ……………………., o qual apresentou as seguintes observações: 

i. ……………. 

ii. ……………. 

iii. ……………. 

n ………………. 

Quanto à observação do ponto i), do concorrente…………. verifica-se que………….. 

b. ……………………., o qual apresentou as seguintes observações: 

i. ……………………. 

ii. ……………………. 

Concluída a análise das observações apresentadas verifica-se que as mesmas não produziram qualquer alteração na ordenação das propostas constantes do relatório preliminar, pelo que não houve lugar a nova audiência prévia. 

[OU] 

[OU] 

Concluída a análise das observações apresentadas verifica-se que as mesmas produziram alterações na ordenação das propostas constantes do relatório preliminar, pelo que foi efectuada nova audiência prévia conforme notificações em anexo. Manual_AQ18072011.docx Página 430 de 440 
6. Conclusão 

Face ao exposto, e tendo em conta a ordenação das propostas, verifica-se que a proposta economicamente mais vantajosa/a que apresenta o mais baixo preço [conforme o critério de adjudicação definido no convite à entrega de propostas] é a apresentada pela empresa ………. propondo-se, consequentemente, que lhe seja adjudicada a prestação de serviços/fornecimento dos bens objecto do presente procedimento. 

O Presidente do Júri 

……………………………………………. 

Primeiro Vogal Efectivo 

……………………………………………… 

Segundo Vogal Efectivo 

………………………………………… 

Anexos: 

I – Acta n.º…. 

II – Listagem ….
