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1. Preambulo

A Secretaria-Geral do Ministério da Educacdo tem como missdo prestar apoio técnico,
administrativo e logistico aos gabinetes dos membros do governo integrados no M.E. e aos
drgdos e servicos da gestdao de recursos humanos, financeiros e patrimoniais, de apoio técnico
juridico, da documentacdo e relacGes publicas, assegurando a partilha de actividades comuns
entre 0s varios servigos.

Os objectivos da Secretaria-Geral do Ministério da Educacdo, no ambito do patrimoénio da
educacdo, dizem respeito a execu¢do de uma politica de identificacdo, tratamento, conservagao
e divulgacdo publica deste patrimdnio historico.

Como tal, valorizar, preservar e divulgar o patrimonio histérico do ensino e da educacdo, de
natureza arquivistica, bibliografica, museoldgica e arquitecténica apresenta-se como uma
prioridade destes Servicos. Promover as boas praticas nos servicos e organismos do M.E.,
procedendo a recolha, tratamento, conservacdo e comunicacdo dos espdlios arquivistico,
bibliotecondmico e museoldgico que deixaram de ser de uso corrente por parte dos organismos
produtores.

Inserido neste contexto, a S.G. desenvolveu algumas recomendac¢des para uso da comunidade
escolar, na tentativa de uniformizar procedimentos e metodologias, prestar apoio as escolas e ir
ao encontro das suas necessidades.

A existéncia de um museu escolar pretende, acima de tudo, a conservacdo, a divulgacdo e o
estudo dos bens de valor histérico ou educativo de uma instituigao escolar. De facto, cada
instituicdo pode ser considerada produtora e reprodutora de uma cultura especifica, cujo
espolio é determinante para a compreensdo da sua prépria identidade e da sua histéria.

E essencial valorizar e conhecer o patriménio escolar para a preservacdo da identidade da
instituicdo e para reforgar os lagos com o tecido social envolvente. O estudo desse patriménio
educativo é vital para a compreensdo da escola, do seu percurso e é igualmente uma forma
conservar a memoria colectiva das varias geragdes. A divulgacdo do patriménio ird ao encontro

dos novos actores (alunos) e ajudard ao estabelecimento de lacos de proximidade com a escola.

MUSEU ESCOLAR = CONSTRUGAO DE MEMORIA EDUCATIVA = IDENTIDADE
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2. O que é o patrimonio museologico escolar?

Os materiais que se relacionam com o contexto pedagdgico, constituem uma importante fonte
para o conhecimento e compreensao da realidade educativa. Os materiais didacticos ligados a
histéria da instituicdo, ou seja, o acervo propria de cada escola, devem ser avaliados para que se
possa ter informagdes relevantes acerca da origem das pegas, do seu valor historico e do seu
enquadramento.

No que respeita as balizas cronolégicas, aponta-se para objectos até a década de 1970.

Os materiais didacticos podem ser tipificados, consoante a area disciplinar com que se

relacionam, a saber:

Area Disciplinar Tipologia de objectos associados
Administragao ou | Mobilidrio, maquinas de escrever, instrumentos de
Secretariado trabalho diversos
Artes Visuais Desenhos, pecas de cerdmica, esculturas, pinturas,

azulejos
Biologia Quadros parietais, espécies vegetais, espécies animais
taxidermizadas ou conservadas em liquido,

microscépios, lupas, modelos anatémicos e outros

instrumentos cientificos da area

Educacao Fisica Aparelhos da area (bolas, arcos, raquetes, patins...)
Educacdo Moral e religiosa Cdlices, missais, salvas, crucifixos, alfaias liturgicas
Electrotecnia Instrumentos cientificos da area, ferramentas

Fisica Instrumentos cientificos da area, balancas e outro tipo

de utensilios

Geografia Quadros parietais, planetarios, mapas, globos terrestres

e celestes, telescopios, bussolas

Geologia Fésseis, minerais, rochas, modelos

Historia Quadros parietais e mapas

Historia da Arte Quadros parietais e mapas

Lavores Teares, maquinas de costura, bordados, tapegarias
Linguas Quadros parietais e mapas
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Marcenaria

Trabalhos realizados em madeira e ferramentas da area

Matematica

Sélidos geométricos, réguas, esquadros, quadros

parietais

Mecanotecnia

Equipamentos da area, ferramentas, trabalhos de alunos

Mdusica

Instrumentos musicais, quadros parietais

Quimica

Instrumentos cientificos da area, equipamento técnico,

balancas, quadros parietais

Saude ou higiene

Quadros parietais, instrumentos da enfermaria

Serralharia Equipamentos da area, ferramentas, trabalhos de alunos
Téxteis Tapecarias, tapetes, toalhas,
Outros Armas, espdlio documental (manual, certificado,

diploma, album, fotografias), meios audiovisuais
(projector, gira-discos, diascdpio), ourivesaria, vestudrio

ou adorno pessoal.
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3. Inventdrio Museoldgico

O inventario museoldégico escolar é uma relacdo selectiva dos bens culturais que constituem o
acervo proprio de cada instituicdao, independentemente da modalidade de incorporagdo. Através
do inventdrio museoldgico pretende-se a identificacdo e individualizacdo de cada bem cultural,
bem como a integracdo da respectiva documentacdo, de acordo com as normas técnicas mais
adequadas a sua natureza e caracteristicas. A realizacdo de um inventario museolégico dos bens
acima referidos nao modifica a sua propriedade ou posse.
Para que possa ser elaborado um inventario museoldgico é necessaria a existéncia de um
numero de registo de inventdrio e de uma ficha de inventario museoldgico, que constituem um
instrumento de descri¢do, identificacdo e individualizacdo dos bens culturais das escolas.
A cada bem cultural é atribuido um numero de registo de inventario Unico e intransmissivel, ndo
podendo ser atribuido a qualquer outro bem cultural. O ndmero de registo de inventario é
associado de forma permanente ao respectivo bem cultural, da forma tecnicamente mais
adequada.
A ficha de inventdrio museoldgico de cada bem cultural, deve integrar os seguintes elementos,
preenchida de forma manual ou informatizada, de acordo com as normas definidas pela escola:

- Identificagdo da Escola/Instituicdo (Ex. Escola Secundaria de ...);

- Nimero de inventario (Ex. ME/000000/1);

- ldentificacdo/Denominac¢do do bem cultural (Ex. Microscdpio; Ex: Quadro parietal do
corpo humano);

-Titulo (quando aplicavel — Ex. “O Sistema Circulatdrio”)

- Autoria (quando aplicavel — Ex. José ....... );

- Datacdo (Ex. Pode estar explicita ou pode colocar-se séc. XX, meados do séc. XX)

- Estado de conservacdo (Ex. Muito Bom; Bom; Regular; Deficiente; Mau);

- Material/meio/suporte (Madeira, papel, tela, metal, plastico .....);

-Marcas (Etiquetas e informacGes na peca acerca de fabricantes ou casas distribuidoras
de material);

- Dimensdes (comprimento, largura, altura, diametro, profundidade...);

- Descrigdo (Ex. Microscépio utilizado em contexto pedagdgico nas aulas de Biologia,
caracterizando-se por....);

- Localizagdo (Ex. local onde se encontra a pega, a data do inventario).
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O inventdrio museoldgico e outros registos nao informatizados devem ser conservados nas
instalacGes da escola, de forma a evitar a sua destruicao, perda ou deterioracdo.

De seguida, deve levar-se a cabo o processo de etiquetagem e registo pormenorizado das
caracteristicas das pegas na ficha de inventario, com a captagao da imagem respectiva.

A etiquetagem das pecas devera ser feita através da atribuicdo de um numero de inventario
Unico que corresponde ao cddigo da escola (seis digitos), antecedido pelas iniciais ME. Ex.
ME/123456/1; ME/123456/2; ME/123456/3 e assim sucessivamente.

Esta etiquetagem deve ter em conta as caracteristicas do material em questao, podendo ser
usadas etiquetas autocolantes ou etiquetas de papel.

Quanto as imagens, a existéncia em formato digital permite a divulgagao dos bens culturais de
forma mais ampla, devendo ser assegurada a migracao da informacdo para novas plataformas
tecnoldgicas. O tratamento consiste na limpeza e no controlo cromatico das imagens, de forma a
garantir a maior semelhanca possivel com o objecto, através do programa escolhido para o
efeito. Deve proceder-se a renomeacdo da imagem, atribuindo-lhe o n.2 de inventario
correspondente a peca a que se refere. Ex. ME.123456.1. Se houver mais do que uma imagem a
atribuicdo de n.2 devera ser sequencial, utilizando letras: ME.123456.1/ ME.123456/1 a/
ME.123456/1. B

Apds o tratamento das imagens deve proceder-se a identificacdo, interpretacdo e recolha de
informacao adicional relativamente as pegas inventariadas de forma a produzir uma descrigdao
completa, correcta e simples das mesmas na base de dados ou plataforma escolhida pela

instituicao
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4. Manutenc¢ao do espagco museoldgico e conservagao das pecas

A manutencdo do edificio ou espaco onde se encontram as pegas, bem como a seguranca do
mesmo, é fundamental para o estado de conservacdo dos bens culturais. Assim devem ser
tomadas certas medidas preventivas:
* Evitar alteragdes nas condigdes interiores do edificio (temperatura e humidade)
e Evitar a acumulagdo de material combustivel;
e Verificar as instalacdes eléctricas, desligando todo o tipo de aparelhos durante a
noite;
* Desimpedir locais de passagem (escadas, sétdos e arrecadacdes)
e Colocar extintores em locais chave do edificio;
e Manter os locais de arrumos devidamente limpos;
e Controlar os inventdrios de pegas com alguma regularidade, de forma a garantir a
sua seguranc¢a e manutencao.
Cada objecto/ peca exposta em vitrinas ou outro tipo de espago, deve ser disposta de acordo
com as suas caracteristicas e necessita de alguns cuidados em relagao ao local onde se encontra,
a saber:
e Verificar se o local de exposicdo do objecto deve ter dimensdes e resisténcia
adequadas, de forma a que as pegas ndo se encontrem em desequilibrio;
e Evitar a exposicdo de demasiadas pegas criando constrangimentos para a sua
seguranga e manipulagao;
e Evitar que as pecgas toquem umas nas outras;
e Juntar pecas do mesmo tipo de material na mesma prateleira ou armario;
e Evitar fontes de calor, correntes de ar, choques ou vibra¢des no local de exposicao;
e Verificar o correcto arejamento da area expositiva para evitar o desenvolvimento de
fungos;
e Evitar expor pecas téxteis dobradas, optando por suportes de exposicao.
As pecas que encontram acondicionadas noutro tipo de local (pegas com fragil estado de
conservagdo ou pecas que ndo possam ser exibidas por falta de espaco), devem ter especial
atengao:
* Manter o espago limpo e desimpedido, tendo especial cuidado com a lavagem do
chao;
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e Evitar a colocagdo das pecas junto a paredes exteriores para evitar a humidade;

e Evitar a colocacdo das pecas directamente no chdo para que estejam protegidas da
humidade e de insectos;

* Evitar a colocagdo de etiquetas em zonas expostas dos objectos, preferindo a base
ou zonas mais discretas;

e Evitar o uso de fita-cola, clips, agrafos ou materiais metalicos nas pecas ou
documentos;

* Limpar de forma superficial as pegas que nao estao fragilizadas para retirar poeiras
e outro tipo de sujidade, utilizando espanadores ou panos macios. Nunca usar agua,
solventes, cera, desinfectantes, colas, etc.;

e Contactar com equipas técnicas especializadas para efectuar o restauro das pecas

em mau estado.

Materiais Temperatura Humidade | Intensidade da
Relativa Luz

Desenhos, gravuras, pergaminho, aguarela, 189-20¢ 50-55% 45-50 Lux
livros
Tecidos, téxteis +/- 202 50% 45-50 Lux
Biombos +/-20° 55-60 % +/- 55%
Pecas em laca 209-22¢9 50-60% 80-90%
Fotografias, peliculas 189-199 +/- 40% 50-60 Lux
Marfim, osso +/- 209 55-60% 90-100 Lux
Esmaltes, pecas em tartaruga ou madrepérola +/-20° +/-55% +/- 100 Lux
Pintura sobre tela ou madeira 209-22¢9 +/-55% 100-120 Lux
Mobiliario, escultura em madeira +/- 200 +/- 55% 80 — 100 Lux
Escultura em pedra, vidro, ceramica, azulejo +/- 209 +/- 50% +/- 200 Lux
Pecas em prata ou ouro +/- 202 +/- 50% 150-200 Lux
Moedas 182-20¢ +/-30% 80-100 Lux
Metais, armas 182-20¢ +/-30% 100-150 Lux
Espécies etnograficas +/- 202 40-45% 80-100 Lux
Instrumentos musicais +/- 200 45-50% +/- 100 Lux
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5. Acondicionamento e transporte das pegas

O acondicionamento e transporte de bens culturais € numa operacao delicada e deve ter em

conta trés aspectos fundamentais: condicdo fisica do objecto, tipo de material e forma de

acondicionamento:

Detectar e identificar as pegas que se encontram num estado de conservagao mais
fragil;

Manusear as pecas com luvas de algoddo para evitar que se danifiguem ou que
escorreguem;

Transportar pecas de grandes dimensdes — vdrias pessoas, sendo a peca
cuidadosamente protegida, através de movimentos sincronizados, sem exercer
pressao em zonas salientes;

Transportar pegas de dimensdes médias - uma s pessoa, utilizando ambas as maos;
Transportar pecas de pequenas dimensdes — utilizar tabuleiros ou caixas, colocando
espuma entre as pecas para que estas nao se danifiquem;

Transportar pegas constituidas por varios elementos — desloca-las separadamente,
protegendo e identificando cada uma das partes;

Evitar fumar, comer ou beber durante o transporte ou acondicionamento das pegas;
Efectuar a monitorizagao das condigdes ambientais do local para onde irdo as pegas;
Escolher o material adequado para o acondicionamento das pecas: material macio,
flexivel e que ndo absorva humidade, evitando papel de jornal, papel colorido, palha
ou espuma;

Prever o numero de caixas suficiente para nao amontoar os objectos. Deve optar-se
por caixas individuais ou caixas de maiores dimensdes compartimentadas;
Identificar e numerar devidamente as caixas, indicando o tipo de objecto, area

disciplinar, destino, orientagao da caixa, grau de fragilidade da peca e categoria.
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Tipo de pecas

Material usado para o acondicionamento

Pecas de pequenas dimensdes

Devem acondicionadas e guardadas em armarios arejados,

evitando a criacdao de fungos.

Esculturas de média dimensdo

Proteger as zonas salientes e ter atengao aos pontos de apoio. Nao
se devem pegar pelas zonas frageis. Devem ser acomodadas em
prateleiras de metal refor¢cadas para suportar o seu peso, com
intervalos entre cada uma, evitando que possam tocar umas nas

outras.

Pecas pesadas

Devem ser acondicionadas e colocadas no chdo em cima de bases

de madeira.

Pinturas

Devem manter-se os quadros emoldurados, protegendo a
superficie com papel de seda, embrulhando o quadro com uma

cobertura. Ndo devem ser amontoadas.

Desenhos

Deve colocar-se um suporte rigido, sem dacido, sobre a obra a
transportar. Se se trata de trabalhos, devem ser embalados e
colocados em caixas de cartdao. No caso de trabalhos em papel de

grandes dimensdes, podem enrolar-se em tubos de diametro largo.

Livros

Devem ser embalados dentro de caixas de cartdo e guardados em

estantes.

Téxteis

Devem ser enrolados se forem téxteis de grandes dimensdes. Os
mais pequenos devem ser acondicionados em gavetas forradas
com papel, evitando o contacto directo entre as pecas. Colocar

anti-traca.

Pecas de vestuario

Deve-se evitar dobrar este tipo de pecas, colocando-as em cabides
forrados e tapadas com capas de tecido. Se nao for possivel evitar,
devem ser acondicionadas forrando as dobras com pequenos rolos

de papel de seda. Colocar anti-traca.

Mobiliario Devem ser protegidas com panos e nao devem ser amontoadas ou
sobrepostas.

Pecas sensiveis (ceramicas, | O acondicionamento deve ser feito dentro de armarios com

vidro) prateleiras protegidas com espuma ou feltro, evitando choques

entre as pegas. Podem utilizar-se contentores forrados.

Secretaria-Geral do Ministério da Educagdo 11




Patriménio Museoldgico Escolar

Pecas de arqueologia

Geralmente sdo pecas com uma tipologia diversificada. Quando se
trata de pecas em pedra ou cerdmica devem ser acondicionadas
em estantes metalicas, contentores ou caixas de pldstico. Os
metais ou vidros necessitam de condicdes de conservacao mais

especificas, em suportes estaveis.

Moedas ou mosaicos

Usar equipamentos desenhados especificamente para o efeito.

Colecgbes etnograficas

Geralmente sdao pegas com uma tipologia diversificada e com
diferentes tipos de materiais coexistentes na mesma pega.
Colocam problemas de conservacdo e deve encontrar-se 0 maximo
de pegas com caracteristicas semelhantes para assim as poder

agrupar.
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6. Divulgagao e documentos de apoio

A constituicdo de uma base de dados online contribui para o acesso ao patriménio cultural e as
manifestacGes culturais, tendo em vista a educac¢do permanente, a participacdao da comunidade,
o aumento e a diversificagdo dos publicos. A interpretagdo e a exposigdao constituem as formas
de dar a conhecer os bens culturais inventariados, tornando-os acessiveis ao publico.

As novas tecnologias de comunicagdo e informagao, designadamente a Internet, sdao a forma de
divulgacdo dos bens culturais ligados a Educagdo. Os artigos publicados no site da Secretaria-

an

Geral do Ministério da Educagdo, a rubrica “Peca do Més” e a realizagao de exposi¢des virtuais
sdo formas privilegiadas de divulgacdo de informacdo, devendo obedecer aos seguintes critérios:
e seleccdo da tematica e dos objectos;
* discurso expositivo claro e acessivel, com informagdes precisas;

» diversidade de propostas, visando despertar o interesse de diferentes tipos de publico.

A Secretaria-geral do Ministério da Educacdo disponibiliza apoio online as escolas na area de
museologia, através das seguintes ligagdes:
e Patriménio Museoldgico da Educagdo — Inventdrio Online: http://edumuseu.sg.min-

edu.pt/

e Patriménio Educativo — Peca do Més: http://www.sg.min-edu.pt/pt/patrimonio-

educativo/patrimonio-museologico/peca-do-mes/2010/

e Patriménio Educativo — Museu Virtual: http://www.sg.min-edu.pt/pt/patrimonio-

educativo/museu-virtual/exposicoes/

e Patrimédnio do ensino e da educacdo — Projecto BAME (Bibliotecas, Arquivos e Museus da

Educagdo): http://projectobame.blogspot.com/

e Exposig¢des virtuais: http://edumuseu.sg.min-edu.pt/inarte expo_virtual/default.aspx
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